ESTADO DO MARANHAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 004/2024.

Altera a Instru¢cao Normativa n° 003/2023
que estabelece normas e procedimentos
para a criagdo de subacdo no ambito da
Administragdo Publica do Estado do
Maranhao.

O SECRETARIO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO E
ORCAMENTO, no uso de suas atribuicdes legais estabelecidas no art. 35 da Lein® 10.213,
de 09 de marcgo de 2015, alterada pelo art. 1° da Lei n° 10.461, de 23 de maio de 2016,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, Lei
Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, e o Decreto n° 38.851, de 18 de janeiro de
2024 e suas alteracdes;

CONSIDERANDO (...)

CONSIDERANDO (...)

CONSIDERANDO (...)

RESOLVE:

Art. 1°. Alterar o anexo da Instru¢do Normativa n® 003/2023.

Art. 2°. Esta Instru¢do Normativa entrard em vigor na data de sua publicagao.

SECRETARIA DE ESTADO DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO,
EM 31 DE JANEIRO DE 2024

VINICIUS CESAR FERRO CASTRO
Secretario de Estado do Planejamento e Orgamento



ANEXO
SUBAGOES PADRONIZADAS DO TIPO ATIVIDADE E PROJETO - IN N° 003/2024

Subacio

Objetivo

Regra

ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO

Pagamento de despesas referentes ao acompanhamento e
supervisao dos projetos do Mutirdo Rua Digna (Locagdo de
veiculo, combustivel, material grafico e diarias);

ADIANTAMENTO

Pagamento de despesas referentes aos adiantamentos de
fundos e outras despesas de pronta execugdo e de futura
prestagdo de contas;

AGENCIAS SINE

Pagamento de servigo de apoio técnico operacional das
agéncias SINE;

Pagamento de despesas referentes a contas de agua e

AGUA E ESGOTO

esgotamento;
Pagamento de despesas referentes a beneficio assistencial

ALUGUEL SOCIAL temporario destinado as familias que tenham sofrido
acidentes/prejuizos decorrentes de desastres naturais;
Pagamento de despesas referentes a associacao de protecio e

APAC assisténcia aos condenados, visando a ressocializagdo de

apenados

APOIO FINANCEIRO Pagamento de despesas referentes a prestacdo de apoio de Sempre especificar o tipo de apoio

natureza financeira, técnica ou de servigos;

(financeiro, institucional, técnico, etc.)

AQUISICAO DE CARTAO CORPORATIVO

Pagamento de despesas referentes a aquisi¢ao de cartdo
corporativo;

AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E/OU

Pagamento de despesas referentes a compra de

MATERIAIS PERMANENTES equipamentos e outros materiais de uso permanente;
AQUISICAO DE IMOVEIS Pagamento de despesas referentes a compra de imovel;
AQUISICAO DE INSUMOS Pagamento de despesas referentes a aquisi¢do de insumos; Sempre especificar unidade ¢/ ou o

tema

AQUISICAO DE LIVROS, JORNAIS E
REVISTAS

Pagamento de despesas referentes a compra de livros,
revistas e jornais;

AQUISICAO DE MEDICAMENTOS

Pagamento de despesas referentes a aquisigao de
medicamentos

AQUISICAO DE RACAO

Pagamento de despesas referentes a aquisi¢ao de ragao
animal;

AQUISICAO DE VEICULOS

Pagamento de despesas referentes a compra de veiculos;

AQUISICAO E/OU DISTRIBUICAO

Pagamento de despesas referentes a aquisigdo e/ou
distribuigdo gratuita de (observar a coluna "Regra")

Sempre especificar unidade e/ ou o
tema; Aplicavel para alimentos como
leite, pescados e similares.




Subacao

Objetivo

Regra

ASSESSORAMENTO TECNICO Pagamento de despesas referentes ao servigo de Sempre especificar unidade e/ ou o
PEDAGOGICO assessoramento técnico pedagdgico; tema
ASSISTENCIA A SAUDE Pagamento de beneficios assistenciais do servidor ou do

militar, referentes a servigos de saude;

ASSISTENCIA ALIMENTAR

Pagamento de despesas referentes ao beneficio de
assisténcia alimentar;

ASSOCIACAO

Pagamento de despesas voltadas a participaco e execugao
das atividades de associagdes;

AUDITORIA

Pagamento de despesas referentes aos servigos de auditoria;

AUXILIO ALIMENTACAO

Pagamento de despesas referentes a concessdo de auxilio
alimentacdo, na forma de pectnia, de bilhete ou de cartdo
magnético, diretamente aos militares, servidores, estagiarios
ou empregados da Administragdo Publica direta e indireta

AUXILIO CRECHE

Pagamento de beneficios assistenciais do servidor ou do
militar referentes a concessao de auxilio creche;

AUXILIO FARDAMENTO

Pagamento de despesas referentes a verbas indenizatoérias
para aquisi¢do de fardamento

AUXILIO FUNERAL

Pagamento de beneficios assistenciais do servidor ou do
militar referentes a concessao de auxilio funeral;

AUXILIO MORADIA

Pagamento de beneficios assistenciais do servidor ou do
militar referentes a concessdo de auxilio moradia;

AUXILIO NATALIDADE

Pagamento de beneficios assistenciais do servidor ou do
militar referentes a concessdo de auxilio natalidade;

AUXILIO TRANSPORTE

Pagamento de beneficios assistenciais do servidor ou do
militar referentes a concessao de auxilio transporte;

BANCO DE PRECOS

Pagamento de despesas referentes a banco de dados de
precos desenvolvido para auxiliar as fases da contratacao
publica (preparagdo; licitagdo e execucgdo do contrato);

BIBLIOTECA VIRTUAL

Pagamento de despesas referentes a aquisicio e/ou
manutengdo de biblioteca virtual;

BOLSAS

Pagamento de despesas referentes a concessao de bolsas de
pesquisa.

Sempre especificar unidade e/ou o
tema

CAMPANHAS EDUCATIVAS

Pagamentos de despesas referentes a: a) publicidade em tv,
radio, internet, jornal, aquisi¢do de equipamentos ¢ demais
custos envolvidos em campanhas educativas; b) palestras aos
cidadios, professores e atividades do programa nota legal; c)
campanhas de conscientizagdo acerca do destino de residuos
solidos; d) iniciativas voltadas para a realizagio de
campanhas educativas sobre politica de atengdo primaria; e)
iniciativas voltadas para a realizagio de campanhas
educativas sobre politica de saide mental, alcool e outras
drogas; f) demais despesas envolvidas em campanhas

leducativas ;




Subacao

Objetivo

Regra

Pagamento de despesas referentes a materiais, eventos e

Sempre especificar unidade e/ou o

CAPACITACAO cursos de capacitagdo para os servidores e empregados da
.. ~ Dl . . tema
Administrag@o Publica direta e indireta.
) Pagamento de despesas referentes a aquisigdo e/ou
CESTA BASICA distribuigéio de cestas basicas para pessoas que se
encontram em estado de vulneravilidade social;
COFINANCIAMENTO Cofinanciamento de municipios para oferta e execugdo de Sempre especificar unidade e/ou o

servigos publicos;

tema

COLETA E TRANSPORTE DE RESIDUOS

Pagamento de despesas referentes aos servigos de coleta e de

SOLIDOS transporte de residuos soélidos;
COMBUSTIVEIS Pagamernto de despesas referentes a compra de combustiveis
para veiculos;
CONCURSO PUBLICO P?ggmento de despesas referentes a execugo de concurso
publico;
CONFECCAO Pagamento de despesas referentes a confeccdo de (...) Sempre especﬁti;?lraumdade e/ou o
CONSELHOS Pagamento de despesas voltadas a execucdo das atividades Sempre especificar qual conselho e
dos conselhos; .. .
atividades;
CONSERVACAO Pagamento de despesas referentes a conservagao de (...) Sempre especificar unidade e/ou 0

tema

CONSERVACAO E MANUTENCAO

Pagamento de despesas referentes a conservagao,
manutengado e/ou melhoramento de (...)

Sempre especificar unidade e/ou o
tema

Pagamento de despesas referentes as etapas e procedimentos

Sempre especificar unidade e/ou o

CONSTRUCAO de construg@o de equipamentos publicos novos ou tema
infraestrutura ndo existente;
Pagamento de despesas referentes a contratagio de pessoas
CONSULTORIA fisicas ou juridicas, prestadoras de servigos de consultorias Sempre especificar unidade e/ou o
técnicas na forma de estudos, planos, projetos e tema
assemelhados;
CURSOS Pagamento de despesas referentes a realizagdo de curso de Sempre especificar unidade e/ou o
formacao de (...) tema
CUSTAS CARTORIAIS Pagamento de despesas referentes a servigos cartoriais;
CUSTEIO Pagamento de despesas referentes ao custeio de servigos e Sempre especificar unidade e/ou
atividades; o tema
Pagamento de despesas referentes a alimentagdo, pousada e
locomogao urbana dos servidores e empregados da
Administragdo Publica direta e indireta que se deslocam de
DIARIAS sua sede em objeto de servigo em carater eventual ou

transitorio, entendido como sede o Municipio onde a
reparti¢ao estiver instalada e onde o servidor tiver exercicio
em carater permanente.




Subacao

Objetivo

Regra

DIVULGACAO INSTITUCIONAL

Pagamento de despesas referente a divulgacéo institucional,
que inclui informacdes sobre atos, acdes, programas, obras,
servigos, campanhas, metas e resultados dos 6rgios e
entidades vinculadas ao Poder Executivo Estadual, com o
objetivo de atender ao principio da publicidade e
transparéncia;

Pagamento de despesas referente a publicagéo de editais,
extratos, balangos, demonstragdes financeiras, atas,
convocagdes, comunicados, avisos e informagdes de a¢des

DIVULGACAO LEGAL
¢ do poder executivo estadual, em diario oficial e jornais de
circulagdo diaria, ou em outros meios de comunicagdo, com
o objetivo de divulgacdo legal;
EDITAIS Pagamento de despesas referentes a concessdo de subsidios Sempre especificar unidade e/ou o

financeiros em decorréncia de edital;

tema

EMISSAO E/OU ENVIO DE DOCUMENTOS

Pagamento de despesas referentes ao servico de emissao
e/ou envio de documentos;

ENERGIA ELETRICA

Pagamento de despesas referentes ao consumo de energia
elétrica;

EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

Pagamento de despesas referentes a aquisigao de
equipamentos de informatica;

EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA

Pagamento de despesas referentes a aquisicao de
equipamentos de seguranga;

Pagamento de despesas referentes a gestdo de contratos de

ESTAGIARIOS E TRAINEES o .
estagiarios € trainees;
ESTUDOS E PESQUISAS Pagamento de df:spesas referentes ao desenvolvimento de

estudos e pesquisas;
Pagamento de despesas com luz, som, decorag@o, espago,

EVENTOS atragdes e demais custos envolvidos na organizagio de
eventos;

EXAMES Pagamento de despesas referentes a exames de (...) Sempre especﬁt'l:rf:lraumdade e/ouo
Pagamento de despesas referentes as custas com

FESTEJOS JUNINOS manifestacdes culturais, ornamentagdes, atragdes e eventos

de carater junino;

FISCALIZACAO DE TRANSITO DE
ANIMAIS

Pagamento de despesas referentes a fiscalizagdo de
procedimentos de transito de animais;

FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO

Pagamento de despesas referentes ao fornecimento de
refeigdes aos servidores e empregados da Administragdo
Publica direta e indireta;

GERENCIAMENTO

Pagamento de despesas referentes aos custos com
gerenciamento (...)

Sempre especificar unidade e/ou o
tema

GERENCIAMENTO DE FROTA

Pagamento de despesas referentes aos custos com
gerenciamento de frota;

Sempre especificar unidade e/ou
0 tema




Subacao Objetivo Regra
Pagamento de despesas referentes as etapas e procedimentos
de implantagdo de equipamentos ptblicos novos ou
N infraestrutura no existente. Exemplo: 1) implantagio de Sempre especificar unidade e/ou o
IMPLANTACAO sistema de abastecimento de agua; 2) implantacdo de preesp

sistema de informacao; 3) implantacdo de projetos de
irrigagdo; 4) implantagdo de escolas de satude publica, entre
outros;

tema

IMPLANTACAO E PAVIMENTACAO

Pagamento de despesas referentes as etapas e procedimentos
de implantagdo, pavimentagdo e/ou melhoramento de
infraestruturas e instalagdes em geral;

Sempre especificar unidade e/ou o
tema

Sempre especificar unidade e/ou o

INDENIZACAO Pagamento de despesas referentes a indenizagao referente a tema
)
INSPECAO SANITARIA Pagamento de despesas referentes a procedimentos de

inspecdo sanitaria;

INSTALACAO E MANUTENCAO DE AR
CONDICIONADO

Pagamento de despesas referentes a aquisigao e instalagdo
ou manutengdo de aparelhos de ar condicionado;

LIMPEZA E CONSERVACAO

Pagamento de despesas referentes a contratagdo de servigos
de limpeza e conservagao de prédios e espagos publicos;

LOCACAO DE EQUIPAMENTOS

Pagamento de despesas referentes ao aluguel de
equipamentos em geral, tais como impressoras, copiadores,
aparelhos de radio, aparelhos de midia, aparelhos de
infraestrutura, entre outros;aparelhos de radio, aparelhos de
midia, aparelhos de infraestrutura, entre outros;

Sempre especificar unidade e/ou o

LOCACAO DE IMOVEIS Pagamento de despesas referentes ao aluguel de imoveis; -
LOCACAO DE VEICULOS g:rgj.mento de despesas referentes ao aluguel de veiculos em
MANUTENCAO Pagamento de despesas referentes a manutengéo corretiva, Sempre especificar unidade e/ou o

preventiva e assisténcia técnica de (...)

tema

MANUTENCAO DE AMBIENTES
ESPORTIVOS

Pagamento de despesas referentes a manutengao de
ambientes esportivo;

MANUTENCAO DE ELEVADORES

Pagamento de despesas referentes a manutencao corretiva,
preventiva e assisténcia técnica de elevadores;

MANUTENCAO DE MAQUINAS E

Pagamento de despesas referentes a manutengao corretiva,

EQUIPAMENTOS preventiva e assisténcia técnica de maquinas e equipamentos
em geral;
MANUTENCAO DE SISTEMAS Pagamento de despesas referentes a manutencao corretiva,
CORPORATIVOS preventiva e assisténcia técnica de elevadores;
MANUTENCAO DE VEICULOS Pagamento de despesas referentes a manutengao corretiva,

preventiva e assisténcia técnica de veiculos;

MANUTENCAO E PAVIMENTACAO

Pagamento de despesas referentes a manutengio e
pavimentacdo de (...)

Sempre especificar unidade e/ou o
tema




Subacao

Objetivo

Regra

Pagamento de despesas referentes a manutengao corretiva,

MANUTENCAO PREDIAL preventiva e assisténcia técnica de imoveis publicos;
Pagamento de despesas referentes a aquisicdo de materiais

MATERIAL DE CONSUMO d? tipo consumo n?lo du’révc’sl, como ma}tf?riais Qe expedient,e,
géneros alimenticios, gas, 4gua, materiais de limpeza, café,
de instalacdo elétrica, quimicos, embalagens, entre outros;

MATERIAL ESPORTIVO Pagamento de despesag referente?s aaquisigdo e
fornecimento de material esportivo;
MEDICAMENTOS EM GERAIL Pagamento de despesas referentes a aquisi¢ao de

medicamentos em geral;

MONITORAMENTO DE VEICULOS - GPS

Pagamento de despesas referentes a monitoramento de
veiculos via GPS;

MONITORAMENTO ELETRONICO

Pagamento de despesas referentes a vigilancia privada e
patrimonial por meio da contratagdo de servigos de
monitoramento eletronico;

MOVEIS E UTENSILIOS

Pagamento de despesas referentes a compra e instalagio de
moveis e utensilios em geral;

OFERTA DE CURSOS

Pagamento de despesas referentes a cursos de (...)

Sempre especificar unidade e/ou o
tema

OFERTA DE CURSOS DE POS-

GRADUACAO

Programa de acesso ao nivel superior, graduagio e/ou pos-
graduacdo

OP/ANO - DEMANDA DA POPULACAO

Pagamento de despesas referentes a execugdo de demanda
eleita pela populagdo no ambito do Orgamento Participativo;

Padrao para as subagdes advindas do
Orgamento Participativo. Deve ser
especificado o ano ¢ a demanda.

OUTRAS DESPESAS CORRENTES

Agregar as despesas que comprovadamente contribuem para
0 objetivo do programa, mas nio sdo passiveis de
apropriagdo direta nas demais a¢des associadas

OUTROS SERVICOS DE COMUNICACAO

Pagamento de despesas referentes a servigos de
comunicagdo em geral, como postagem de correspondéncia,
correios, assinaturas de livros, revistas ¢ televisdo a cabo;

PAGAMENTO DE APENADOS

Pagamento de despesas referentes a pagamento de apenados,
mediante servigos prestados.

PASSAGENS AEREAS

Pagamento de despesas com aquisi¢do de passagens aéreas;

PASSAGENS TERRESTRES E MARITIMAS

Pagamento de despesas com aquisi¢ao de passagens terrestres
€ maritimas;

PAVIMENTACAO

Pagamento de despesas com a pavimentagdo de vias e espagos
publicos e estradas;

PENSAO

Pagamento de pensodes aos dependentes dos servidores do (...)

Sempre especificar unidade e/ou o
tema




Subacio Objetivo Regra
PERICIA Pagamento de despesas referentes a pericia;
Pagamento de despesas referentes a mao-de-obra constantes
dos contratos de terceiriza¢do, de acordo com o art. 18, § 1°, da|
PESSOAL CONTRATADO Lei Complementar n® 101, de 2000, computadas para fins de
limites da despesa total com pessoal previstos no art. 19 dessa
Lei.
Pagamento de despesas referentes a aquisi¢cao de prémios,
PREMIOS condecoragdes, medalhas, troféus, bem como com

pagamento de prémios em pectnia, inclusive decorrentes de
sorteios lotéricos;

PREVENCAO E CONTROLE DE PRAGAS

Pagamento de despesas referentes a contratagdo de servigos
de prevengao e controle de pragas;

REFORMA

Pagamento de despesas referentes a reformas de|

aprimoramento de prédios e espagos publicos;

Sempre especificar unidade e/ou o
tema

REFORMA E AMPLIACAO

Pagamento de despesas referentes a reformas e ampliagdo de
prédios e espagos publicos;

Sempre especificar unidade e/ou o
tema

REPASSE FINANCEIRO

Pagamento de despesas referentes a transferéncia de
recursos a entidades publicas e/ou privadas, para realizagdo
de (...

Sempre especificar unidade e/ou o
tema

RESIDENCIA MEDICA E
MULTIPROFISSIONAL

Pagamento de despesas referentes a residéncia de tipo
médicas e multiprofissionais;

RESSARCIMENTO DE TAXAS

Pagamento de despesas decorrentes de ressarcimento de
taxas e de multas pagas indevidamente

RESTAURACAO

Pagamento de despesas referentes as etapas e procedimentos de
restauragdo de equipamentos publicos ou infraestrutural
existente;

Sempre especificar unidade e/ou o
tema

SEGURO DESEMPREGO

Pagamento de despesas referentes a seguro-desemprego e
abono de que tratam o inciso Il do art. 70 e 0 § 30 do art. 239
de Constituicdo Federal, respectivamente;

SEGUROS

Pagamento de despesas referentes a seguros em geral;

Sempre especificar unidade e/ou o
tema

SENTENCAS JUDICIAIS

Pagamentos de despesas referentes a
a) precatorios, em cumprimento ao disposto no art. 100 e seus
paragrafos da Constituicdo, e no art. 78 do Ato das
Disposigdes  Constitucionais ~ Transitorias — ADCT;
b) cumprimento de sentengas judiciais, transitadas em
julgado, de empresas publicas e sociedades de economia
mista, integrantes dos Or¢amentos Fiscal e da Seguridade
Social;

¢) cumprimento de sentengas judiciais, transitadas em
julgado, de pequeno valor, na forma definida em lei, nos
termos do §3° do art. 100 da Constituicdo;
d) cumprimento de decisdes judiciais, proferidas em
Mandados de Seguranga e Medidas Cautelares; e

cumprimento de outras decisdes judiciais;

SEQUESTRO

Pagamento de despesas referentes ao cumprimento de
sequestro judicial, previsto em lei, de bens moéveis, bens
imoveis, rendimentos e outros bens em geral;




Subacao

Objetivo

Regra

SERVICOS AMBULATORIAIS

Pagamento de despesas referentes a equipamentos e demais
custos de servigos ambulatoriais;

SERVICOS BANCARIOS

Pagamento de despesas referentes a servigos da rede
bancaria;

SERVICOS CARTOGRAFICOS

Pagamento de despesas referentes a contratagdo de servigos
cartograficos;

Pagamento de despesas referentes a prestagao de servicos de

SERVICOS DE ADVOCACIA . a e . .
advocacia nos dmbitos juridico e administrativo
SERVICOS DE HANGARAGEM Pagamento de despesas referentes a contratacdo de servigos
de hangaragem;
SERVICOS DE HOSPEDAGEM Pagamento de despesas referentes a contratagao de servigos

de hospedagem;

SERVICOS DE INTERCAMBIO

Pagamento de despesas referentes a contratagao de servigos
de intercambio;

SERVICOS DE INTERNET

Pagamento de despesas referentes a contas de internet, tais
como link de acesso e operadoras de rede;

SERVICOS DE MOTORISTA

Pagamento de despesas referentes a servigos de motorista;

SERVICOS DE RECEPCAO E COPEIRAGEM

Pagamento de despesas referentes a servigos de recepcéo e
copeiragem;

SERVICOS E MATERIAL GRAFICO

Pagamento de despesas referentes a aquisi¢ao de materiais
graficos em geral,

SERVICOS E TARIFAS BANCARIAS

Pagamento de despesas com servigos e tarifas da rede
bancaria

SERVICOS FUNERARIOS

Pagamento de despesas referentes a servigos funerarios;

SERVICOS LABORATORIAIS

Pagamento de despesas referentes a servigos laboratoriais;

SERVICOS MEDICOS E HOSPITALARES

Pagamento de despesas referentes a servigos médicos e
hospitalares;

SERVICOS ODONTOLOGICOS

Pagamento de despesas referentes a servigos odontologicos;

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

Pagamento de despesas referentes a servigos técnicos
especializados de tipo

Sempre especificar unidade e/ou o
tema




Subacio

Objetivo

Regra

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS -

Pagamento de despesas referentes a servigos técnicos

INAGRO especializados-INAGRO
SERVICOS TURISTICOS Pagamento de despesas referentes a contratagdo de servigos
turisticos;
Pagamento referente a ajuda financeira na forma de
SUBVENCOES cobertura de despesas de institui¢des privadas sem fins

lucrativos, de carater social ou assistencial, visando a
prestacdo de servigos essenciais;

TAXAS, JUROS E MULTAS

Pagamento de despesas referentes a taxas, juros e multas;

TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Pagamento de despesas referentes a servigos de tecnologia
da informagdo, como servigos de satélite, softwares,
monitoramento e gerenciamento eletrénico e de redes de
dados, seguranca da informagao, licenga de programas, entre
outros;

Pagamento de despesas referentes a contas de telefonia fixa

TELEFONIA FIXA E MOVEL ;
e movel,
TRANSPORTE DE CARGAS Pagamento de despesas, realizadas por meio de empresa
contratada, referentes aos custos com transporte de cargas;
TRANSPORTE ESCOLAR Pagamento de despesas referentes a transporte escolar;
URBANIZACAO Pagament? de despesas referentes a execuciq de obras de Sempre especificar unidade e/ou o
urbanizac¢@o em pragas, parques, vias e canteiro de obras. tema
VALE REFEICAO Paggn}ento de despesas referentes ao fornecimento de vale
refeicdo;
VIGILANCIA Pagamento de despesas referentes a vigilancia privada e

patrimonial;

VIGILANCIA — POLICIAIS DA RESERVA

Pagamento de despesas referentes a vigilancia realizada por
policiais da reserva;




